
[학생용] 2024-2학기 COMpass K 실적 온라인 승인 신청 방법

1. COMpass K 온라인 승인 신청 기간: 2024. 11. 27.(수) 9:00 ~ 12. 17.(화) 16:00까지 [3주간(관련 공지 참조/기간 외 신청/수정/삭제 불가)]
2. COMpass K 온라인 승인 신청 방법: EDWARD시스템>학사행정>COMpass K>COMpass K 실적>개인COMpass K 실적입력에서 입력 및 신청 가능

① 입력할 실적의 COMpass K 영역과 평가요소 선택 ② [추가] 버튼 클릭 ③ 돋보기 버튼 클릭하여 입력할 자격증/대회/공모전/봉사기관 선택
④ 입력할 실적의 세부내용 입력 ⑤ [저장] 버튼 클릭 ⑥ 증빙파일의 [파일첨부]버튼 클릭 ⑦ 웹페이지 메시지 읽고 [확인] 버튼 클릭한 후 증빙자료 스캔파일(PDF, JPG) 업로드
⑧ [저장] 버튼 클릭 ⑨ 반드시 [COMpass K온라인승인신청] 버튼 클릭 ⑩ EDWARD시스템(개인COMpassK실적조회)에서 온라인승인인청 결과 확인
⑪ 반려(승인처리안됨) 시 반려사유를 확인하고 자료 수정/저장 후 다시 온라인 승인신청(관련 문의는 반려부서로 연락)

⇒ ★증빙자료 미제출 및 미비 등으로 인한 미승인은 신청자 본인에게 책임이 있으므로
COMpass K 승인 신청 후 개인 COMpass K 실적조회에서 승인처리내역(반려 또는 승인)을 반드시 확인해야 함★★★

3. 유의 사항
가. 온라인승인신청은 신청 순서로 진행하여 승인처리까지 일정기간이 소요되므로 기한이 촉박한 학생들은 단과대학 행정팀(교육혁신팀)으로 증빙자료 지참 후 방문 신청 요망
나. [온라인승인신청]이 완료된 후에는 수정 또는 삭제가 불가하며, [반려]된 경우에만 수정 및 삭제가 가능
다. [반려]된 경우에는 반려 사유를 확인 및 수정하여 다시 신청할 수 있으며, 반려 사유 관련 문의는 반려부서로 연락 요망

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧
⑨

⑪

⑩



①

②

③
④

⑤

⑥
⑦

⑧

⑨

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧
⑨

⑩

⑩

⑪

⑪


